MINISTERIO DE PORTOS E AEROPORTOS
ASSESSORIA ESPECIAL DE COMUNICACAO SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA / PROJETO BASICO

PROCESSO N° 50020.009117/2024-74

1. OBJETO

1.1. O objeto da presente concorréncia € a contratacdo de 1 (uma) empresas prestadoras de
servicos de comunicagao digital, referentes a:

a) prospeccao, planejamento, desenvolvimento, implementagdo de solugdes de
comunicacao digital;

b) a moderacdo de conteudo e de perfis em redes sociais, andlise de sentimentos € o
desenvolvimento de proposta de estratégia de comunicagdo nos canais digitais com base
na inteligéncia dos dados colhidos;

) a criagdo e execucdo técnica de projetos, agdes ou produtos de comunicagao digital; e

d) o desenvolvimento e implementagdo de formas inovadoras de comunicagdo, destinadas
a expandir os efeitos da a¢do de comunicagdo digital, em consondncia com novas
tecnologias.

1.2. A contratacdo dos servicos elencados no subitem 1.1, tem como objetivo o atendimento ao
principio da publicidade e ao direito a informagao, por meio de acdes de comunicacdo digital que visam
difundir ideias e principios, posicionar instituigdes € programas, disseminar iniciativas e politicas publicas,
ou informar e orientar o publico em geral.

1.3. O planejamento previsto na alinea ‘a’ do subitem 1.1 objetiva subsidiar a proposi¢ao
estratégica das acdes de comunicagdo digital para alcance dos objetivos de comunicagdo e superacao dos
desafios apresentados e deve prever, sempre que possivel, indicadores e métricas para afericdo, analise e
otimizacao de performance e de resultados.

1.4. Os servigos previstos no subitem 1.1 ndo abrangem atividades com natureza distinta da
comunicagao digital do CONTRATANTE.

1.5. Serdo contratadas 1 (uma) empresas de comunicagdo digital, doravante denominadas
contratadas, conforme métrica estabelecida no §2° do art. 5° da Instru¢ao Normativa SECOM/PR n° 1, de
19 de junho de 2023.

1.6. Para a execucdo dos servigos, a CONTRATANTE instituird procedimento de sele¢ao
interna entre as contratadas, cuja metodologia serd aprovada pela Administragdo e publicada na imprensa
oficial.

2. REGIME DE EXECUGAO, MODALIDADE E TIPO

2.1. Os produtos e servicos constantes deste Termo de Referéncia serdo executados e entregues
continuadamente, mediante demanda, na forma de execugdo indireta, sob o regime de empreitada por pre¢o
unitario.

2.2. As empresas serdo contratadas por meio de concorréncia, do critério de julgamento Melhor
Técnica, sob a égide da Lei n® 14.133/21 e da Instru¢do Normativa MP n° 05/2017.



2.3. Subsidiariamente devem ser observadas as regras estabelecidas na Lei n® 12.232/2010,
aplicaveis a este objeto, nos termos do Acérdao n® 6.227/2016-TCU-2* Camara e na Instru¢do Normativa n°
1, de 2023, relativa a matéria.

3. JUSTIFICATIVAS

3.0.1. O Ministério de Portos e Aeroportos ¢ o 6rgao da administragdo publica federal direta
responsavel pela formulagdo, coordenacdo e supervisdo das politicas nacionais para o setor portudrio, de
aviagdo civil e hidrovidrio. Ademais, estd também entre as atribui¢des desta pasta a participagdo no
planejamento estratégico dos segmentos, elaboragdo de diretrizes e guias para sua implementagdo e
defini¢Oes dos investimentos prioritarios nessas areas, com o objetivo de expandir e estimular o potencial
desses modais, que sdo preponderantes para a integragdo nacional, para o comércio exterior, para a cadeia
produtiva nacional e para conectar o nosso Pais com o restante do mundo.

3.0.2. Suas competéncias foram definidas pela Lei n® 14.600, de 19 de junho de 2023, que
estabelece a organizagdo basica dos 6rgaos da Presidéncia da Republica e dos Ministérios. Sao areas de
competéncia do Ministério de Portos e Aeroportos, segundo o art. 41° da Secdo XXIV do Decreto n°
11.337, de 2023.

3.0.3. A Assessoria Especial de Comunicagio Social do Ministério de Portos e Aeroportos —
AESCOM/MPOR compete providenciar a divulgacdo de matérias jornalisticas relacionadas com a area de
atuacao dos orgdos e exercer as atividades de comunicagdo social relativas as suas realizagdes, bem como,
das entidades vinculadas.

3.0.4. Em decorréncia da ampliagdo do acesso da populacdo a internet, o cidaddo cada vez mais
consome contetido e servicos colocados a disposi¢ao pelos meios digitais, fazendo com que as estratégias
de comunicagao tradicionais passem a utilizar plataformas e tecnologias digitais para seu desenvolvimento,
de forma mais completa e eficiente.

3.0.5. Dada a relevancia da comunicacdo digital, nos dias atuais, o Ministério de Portos e
Aeroportos, com vistas ao atingimento dos objetivos de ampliagao e alcance da comunicacao nas demanda
servicos de planejamento, criacdo de conteudo e gerenciamento de midias sociais, permitem tornar os
contetidos de governo acessiveis a sociedade, possibilitando a compreensdao pelo cidaddo do que o
Ministério de Portos e Aeroportos tem para lhe oferecer.

3.0.6. A divulgacdo de informagdes de utilidade publica, por parte do Ministério de Portos e
Aeroportos, em canais digitais de comunicacdo e a concomitante andlise do comportamento e das
interacdes dos usudrios nesses canais, permite uma melhor compreensao, de um modo geral, dos anseios e
da percepgao dos cidaddos, possibilitando, com isso, encontrar melhor forma de ampliar o acesso a
informacdo. Tais informagdes, contribuem sobremaneira para que os esforcos do orgao/entidade na
elaboragdo das politicas publicas e na estratégia em comunica-las sejam cada vez mais eficazes.

3.0.7. Importante ressaltar que os canais digitais tornam a relagdo do cidadao com o Ministério de
Portos e Aeroportos mais célere e simplificada, representando ferramenta essencial para a popularizagao
dos atos do Ministério de Portos e Aeroportos com agilidade e assertividade, pois permitem que o0s
cidaddos acessem dados sobre politicas publicas e prestacdo de contas do MPOR, clara, transparente e
acessivel em diversos formatos e meios.

3.0.8. A constante evolugdo do meio digital e a continua mudanca da forma como a populagdo se
comporta diante dos novos formatos e canais, torna imprescindivel que a execugdo de agdes de
comunicacao digital seja feita por profissionais de mercado com conhecimentos e formacgdes especificas,
haja vista a inexisténcia de carreiras profissionais da administragcdo publica federal de servidores com tais
qualificagdes ou mesmo com acesso a capacitagdo continua nessa disciplina.

3.0.9. Assim, para atender as demandas de responsabilidade do Ministério de Portos e Aeroportos,
¢ necessaria a contratacdo de empresas que irdo auxiliar na execugdo dos servicos de planejamento,
producdo de contetdo e moderacgdo de redes sociais, bem como na execucao de outros servigos correlatos a
comunicacdo digital, propiciando ao cidaddo servicos e informacdes do seu interesse, de forma célere,
simplificada e eficaz.

3.0.10. Sociedades cooperativas: Dada a significativa complexidade dos servicos de comunicagdo
digital e seguindo a mesma linha de contratacdes vigentes e anteriores, a presente contratagdo ndo deve


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/Lei/L14600.htm

permitir a participac¢ao no certame de organizagdes cooperativas, ou seja, empresas sem fins lucrativos.

4. CARACTERISTICAS DOS PRODUTOS E SERVICOS

4.1. As demandas serdo atendidas por meio da combinacdo dos produtos e servigos mais
adequados para apoiar o CONTRATANTE na superacao de seus desafios e alcance dos seus objetivos de
comunicac¢ao, abrangendo:

a) Produtos e Servicos Essenciais: contemplam a expertise basica das contratadas na
execucdo do objeto do contrato, sendo os itens previamente especificados e precificados
pelo CONTRATANTE, com os respectivos quantitativos estimados de execugdo, no
Apéndice I Catalogo de Produtos e Servicos;

4.2. Os Produtos e Servigos Essenciais contemplam as necessidades elementares do
CONTRATANTE relativas ao objeto da contratacdo e estdo agrupados no catdlogo constante do Apéndice
I, de acordo com sua finalidade e afinidade, nas seguintes categorias:

a) Estratégia de Comunicagao;

b) Gestao de crise;

c) Pecas digitais;

d) Producao de videos e animacoes;
e) Apoio de Producao;

f) Conteudo;

g) Atendimento;

h) Publicacdo de contetido.

4.3. Os Produtos e Servicos Essenciais estdo especificados no Apéndice I, com a descri¢do das
seguintes informacgoes:

a) Titulo;

b) Descritivo;

c) Entregavel,

d) Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade;

e) Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade;
f) Complexidade, se houver; e

g) Prazo de entrega.

43.1. As especificacdes dos Produtos e Servicos Essenciais mencionadas no subitem anterior
poderdo ser aperfeicoadas pelo CONTRATANTE, sempre que identificada a necessidade de maior
alinhamento das informagdes com a pratica vivenciada com as contratadas, no decorrer da execugao
contratual por meio do aditamento.

4.4. No interesse do CONTRATANTE podera ocorrer deslocamentos de profissionais a servigo
e, nessa hipdtese, as contratadas proverao os meios de transporte, hospedagem e alimentacao dos técnicos
designados, sendo reembolsada, mediante prestagdo de contas e considerando a porcentagem estabelecida
de até 5% sob o valor total estimado.

4.5. Todo deslocamento vinculado as agdes relacionadas a execu¢do contratual devera estar



previsto na Ordem de Servigo e devidamente aprovado pelo gestor e fiscal do contrato.

4.6. Para autorizacdo das despesas, na Ordem de Servigco deverdo constar as seguintes
informagoes:

a) nome do profissional;

b) finalidade da viagem,;

¢) datas de inicio e do término da viagem:;
d) prego estimado das passagens; €

e) previsao de quantidade de diarias.

4.7. Para as passagens aéreas, fica definida a utilizacdo de classe econdmica para qualquer
profissional nos trechos nacionais ou internacionais.

4.8. Nos deslocamentos excepcionais por intermédio de outros meios de transporte, que ndo o
aéreo, 0 CONTRATANTE podera aprovar a locomogao com base na apresentacdo, pelas contratadas, de
orcamentos prévios e prestacao de contas em regras similares as das passagens aéreas.

4.9. A execugdo de qualquer produto, servico ou despesa que envolva o desembolso de recursos
devera ser prévia e expressamente autorizada pelo CONTRATANTE.

5. EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. A execugdo contratual dar-se-4 por meio da prestacdo de servigos e fornecimento de
produtos, demandados previamente pelo CONTRATANTE, via Ordem de Servigo (OS), observado o
disposto nos Anexos IV e IV-A da Instru¢do Normativa MP n°® 5/2017. O detalhamento do processo de
execucdo contratual e de demandas por meio de Ordem de Servigo serd efetuado em Manual de
Procedimentos editado pelo CONTRATANTE.

5.2. Para a execugdo, as contratadas devem obrigatoriamente possuir, além de estrutura
administrativa habilitada, quantitativo suficiente de profissionais que deverdo estar disponiveis para a
execuc¢ao dos produtos e servigos, objeto da contratagao.

5.3. De forma excepcional poderao ser alocados nas dependéncias do CONTRATANTE, por
tempo determinado, de forma a atender as demandas com a qualidade e os prazos exigidos, na prestagao
dos produtos e servigos constantes dos subitens do Apéndice 1.

54. A execugdo pelas contratadas de produtos e servigos nas dependéncias do CONTRATANTE
resulta da necessidade de maior proximidade entre as equipes € de um atendimento continuo nao passivel
de ser prestado a distancia pelas contratadas.

5.5. Para os produtos e servigos a serem prestados nas dependéncias do CONTRATANTE foram
estabelecidas, ainda, especificacdes diferenciadas, devido a sua caracteristica presencial, e os perfis
técnicos necessarios aos profissionais que ficardo responsaveis por sua execugao.

5.5.1. O CONTRATANTE provera infraestrutura basica para prestacao dos produtos e servigos
que serdo executados em suas dependéncias, quanto ao espago fisico e mobiliario.

5.6. Sera de responsabilidade das contratadas prover aos profissionais envolvidos na execucao
contratual, dentro e fora de suas dependéncias, a infraestrutura necessaria de equipamentos e suprimentos,
constituida de acesso a Internet por meio de banda larga (com e sem fio), microcomputadores, sofiwares,
equipamento de videoconferéncia, ferramentas tecnologicas e demais recursos, de forma a garantir a
perfeita execugdo contratual.

5.7. As contratadas deverdo alocar a quantidade de prepostos necessaria para garantir a melhor
intermediacdo com o CONTRATANTE, observados os perfis necessarios para cada atividade constante da
execuc¢ao contratual.

5.8. Nao serd permitida a subcontratacdo de fornecedores especializados pela contratada para a



execuc¢ao dos Produtos e Servigos Essenciais, especificados no Apéndice I

5.9. A execugdo de qualquer produto, servico ou despesa que envolva o desembolso de recursos
devera ser prévia e expressamente autorizada pelo CONTRATANTE.

6. QUALIFICACAO TECNICA

a) Declaragao(des), atestado(s) ou certidao(des) expedida(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, que ateste(m) que a licitante prestou a(s) declarante(s) produtos servigos
compativeis com o objeto desta concorréncia, nos termos do Apéndice I do Anexo I deste Edital, nos
ultimos 36 (trinta e seis) meses.

al) a(s) declaragao(des), atestado(s) ou certidao(des) previstas na alinea ‘a’ deverao ser
apresentadas em papel timbrado, assinados, com telefone de identifica¢do dos representantes dos
respectivos declarantes.

a2) para cumprimento da presente exigéncia a licitante devera comprovar experiéncia de no
minimo 3 (trés) anos, na execucao de pelo menos 50% (cinquenta por cento) dos Produtos e Servigos
Essenciais, previstos nos subitens relacionados aos produtos e servigos essenciais do Apéndice I deste
Edital. Nesse percentual deverao estar incluidos os seguintes Produtos e Servigcos Essenciais:

1) Mapeamento da presenca digital

i1) Diagnostico de satude digital de marca ou tema
ii1) Planejamento estratégico de comunicacao digital
iv) Planejamento de Conteudo e

v) Mapeamento e fluxograma de temas sensiveis

b) comprovagao de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega dos
Documentos de Habilitagao e das Propostas Técnica e de Pregos, profissional com formagao de nivel superior
ou outra devidamente reconhecida por entidade competente, relacionada ao objeto da licitagao;

b1) aderéncia da formacao de nivel superior ou outra devidamente reconhecida por entidade
competente ao objeto da contratagao, disposta na alinea anterior, devera ser demonstrada pela licitante por
meio da descri¢cao da experiéncia do profissional indicado, para avaliagdo da Comissao Especial de Licitagéo
e, nos casos de duvida, da area técnica vinculada a licitagao;

b2) o profissional indicado pela licitante para fins de comprovagéo da capacitagéao técnico-
profissional devera coordenar a execugao dos servigos objeto da licitagdo, admitindo-se a substituicdo por
profissional de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pelo CONTRATANTE.

7. VALOR CONTRATUAL E RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1. O valor da contratacdo decorrente deste Edital esta estimado em R$ 10.473.701,47 (Dez
milhdes, quatrocentos e setenta e trés mil, setecentos e um reais e quarenta e sete centavos).

7.2. Foram considerados a estimativa com base na pesquisa de pregos com atualizacdo do
periodo ( janeiro a outubro de 2025) de 2,137880%(IPCA) totalizando o valor de R$ 9.974.953,78 (Nove
milhdées, novecentos e setenta e quatro mil, novecentos e cinquenta e trés reais e setenta e oito
centavos) ¢ adotando os 5%, RS 498.747,69 ( quatrocentos e noventa e oito mil, setecentos e quarenta
e sete reais e sessenta e nove centavos) para diarias e passagens pelos primeiros 12 (doze) meses.

7.3. A previsado de recursos orgcamentarios para a execugao dos servicos durante o exercicio de
ano consta da Lei Orgamentaria Anual - ano da LOA, nas seguintes funcionais programaticas:

a) Se o CONTRATANTE optar pela prorrogacdao do contrato que vier a ser assinado,
serdo consignadas nos proximos exercicios, na Lei Or¢camentaria Anual, as dotagdes
necessarias ao atendimento dos pagamentos previstos.



b) Na prorrogacao, o CONTRATANTE podera renegociar os precos praticados com a
contratada, em decorréncia deste certame, com base em pesquisa de pregos, com vistas a
obter maior vantajosidade para a Administragdo, no decorrer da execugdo do contrato.

7.4. O CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, efetuar revisao dos precos praticados com a
contratada, em decorréncia de eventual reducao identificada nos pregos do mercado, por meio de termo
aditivo.

7.5. O CONTRATANTE se reserva o direito de, a seu juizo, executar ou ndo a totalidade do
valor contratual.

7.6. No interesse do CONTRATANTE, a contratada fica obrigada a aceitar os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios nos servigos, nas mesmas condi¢des contratuais, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme disposto no Art. 125 da Lei n°
14.133/2021.

7.7. O contrato decorrente da presente contratacdo terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da
data da sua assinatura, podendo ser prorrogado, nos termos do art. 106 e 107, da Lei n® 14.133/2021,
mediante a celebra¢do do competente Termo Aditivo, observado o limite de 05 anos.

8. ESTIMATIVA ANUAL DE EXECUCAO

8.1. As quantidades anuais dos Produtos e Servicos Essenciais, previstas no Apéndice I,
representam apenas estimativas e serdo executadas a medida da necessidade e conveniéncia do
CONTRATANTE, que podera readequa-las seguindo o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. A quantidade anual foi prevista para ser executada, de forma nao cumulativa, durante cada
vigéncia contratual de 12 (doze) meses.

8.3. A CONTRATANTE n&o esta obrigada a execugao total das quantidades anuais dos Produtos
e Servicos Essenciais uma vez que boa parte dos produtos serdo executados sob demanda. O quantitativo
estimado ¢ limitante e ndo acumulativo. Sem o estabelecimento de quantitativo minimo de uso.

9 PAGAMENTO E REMUNERACAO

9.1. Para pagamento e remuneracdo pela execucdo dos produtos e servigos previamente
autorizados pelo CONTRATANTE, as contratadas deverdo apresentar os seguintes documentos:

a) Produtos e Servigos Essenciais:

al) nota fiscal ou fatura emitida, sem rasura, em letra legivel, em nome ¢ CNPJ do
CONTRATANTE, da qual constara o nimero do contrato, descri¢ao dos produtos e servigos executados,
nimero da respectiva Ordem de Servico e as informagdes para crédito em conta corrente (nome e niimero
do banco, nome e niimero da agéncia e niimero da conta);

a2) documentos de comprovagao da execu¢do dos produtos e servigos entregaveis.

b) Despesas com deslocamentos de profissionais a servigo:

bl) nota de débito, emitida conforme exigéncias da alinea ‘al’, relacionando os meios de
transporte contratados, com os respectivos CNPJ, razao social e valores, bem como a quantidade de diarias
necessarias para cobertura das demais despesas envolvidas no deslocamento;

b2) prestacao de contas com relatorio de viagem.

9.2. O gestor e fiscal do contrato s6 atestard a execucdo dos produtos e servigos e liberard os
documentos para pagamento quando cumpridas pelas contratadas todas as condi¢des pactuadas.



9.2.1. As notas fiscais emitidas pelas contratadas deverdo ter em seu verso a seguinte declaragao,
assinada por funcionario da empresa de comunicagao digital responsavel pela documentagao:

“Atestamos que todos os produtos e servicos descritos no presente documento, foram
entregues/realizados conforme autorizados pela contratante,

sendo observados ainda os procedimentos previstos no contrato quanto a regularidade de
contratacio e de comprovacio de execucio.”

9.2.2. As contratadas assumirdo, com exclusividade, todos os tributos (impostos e taxas) que forem
devidos em decorréncia da execugdo dos produtos e servicos do objeto deste contrato.

9.3. O pagamento dos produtos e servicos serd feito conforme disposto no art. 7° da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, apds a apresentagdo dos documentos previstos no
subitem 8.1 e serd efetivado por meio de crédito em conta corrente mantida pelas contratadas.

94. Os pagamentos as contratadas serdo realizados pelos valores decorrentes de:

a) prestagdo efetivamente realizada de Produtos e Servigos Essenciais;

b) reembolso de despesas com deslocamentos de profissionais a servigo.

9.5. Para pagamento dos Produtos e Servicos Essenciais, dispostos na alinea ‘a’ do subitem
anterior, serdo praticados os precos da planilha constante do Apéndice I, sobre os quais incidirdo de forma
linear o desconto constante da Proposta de prego, da presente concorréncia.

9.6. O reembolso das despesas com deslocamentos de profissionais a servico no decorrer da
execugdo contratual serd realizado a partir de uma prestagdo de contas apresentada pelas contratadas ao
CONTRATANTE.

9.6.1. Os deslocamentos de profissionais a servico deverdo estar previstos em Ordem de Servico,
devidamente aprovado pelo gestor ou fiscal do contrato.

9.6.1.1. Para autorizagdo dos deslocamentos, na Ordem de Servigo deverdo constar as seguintes
informagoes:

a) nome do profissional;

b) finalidade da viagem,;

¢) datas de inicio e do término da viagem:;
d) prego estimado das passagens;

e) previsao de quantidade de diarias.

9.6.2. Para as passagens aéreas, fica definida a utilizacdo de classe econdmica para qualquer
profissional nos trechos nacionais ou internacionais.

9.6.2.1. As despesas com passagens aéreas serdo reembolsadas pelo CONTRATANTE no valor
efetivamente desembolsado pelas contratadas, com base em 03 (trés) orcamentos, com escolha do menor
preco ou da melhor relagao custo/beneficio.

9.6.2.2. As cotacdes deverdo ser datadas e efetuadas junto a empresas distintas que nao pertencam a
um mesmo grupo societario e poderdo ser realizadas nos sitios das respectivas companhias aéreas.

9.6.2.3. As cotacgdes deverao ser efetuadas com, pelo menos, 10 (dez) dias de antecedéncia, sendo a
impossibilidade justificada pelas contratadas.

9.6.2.4. Caso ndo haja possibilidade de apresentar 3 (trés) cotagdes, consideradas as especificidades
dos deslocamentos, as contratadas deverdo justificar o fato, por escrito, ao CONTRATANTE.



9.6.2.5. Nos deslocamentos excepcionais por intermédio de outros meios de transporte, que nao o
aéreo, 0 CONTRATANTE podera aprovar a locomogao com base na apresentacdo, pelas contratadas, de
orcamentos prévios e prestacao de contas em regras similares as das passagens aéreas.

9.6.3. Todas as demais despesas com hospedagem, alimentagdo, traslados ou qualquer outra
envolvida no deslocamento serdo pagas pelo CONTRATANTE, por meio de diarias, de acordo com os
valores estabelecidos na legislagdo vigente para a concessdo de didrias no ambito da Administragdo Pubica
Federal nas viagens de servidores e colaboradores eventuais a servico.

9.6.3.1. Para didrias no pais, sera utilizado o valor referente a letra “C” de indenizagdo dos
servidores civis, conforme Anexo I do Decreto n® 5.992/2006.

9.6.3.2. Para diarias no exterior, sera utilizado o valor referente a Classe “III” de indenizagao dos
servidores civis, conforme Anexo III do Decreto n® 71.733/1973.

9.6.3.3. A prestacao de contas dos deslocamentos de profissionais a servigo devera ser feita por meio
de relatorio de viagem a ser apresentado pelas contratadas ao CONTRATANTE.

9.6.3.4. O relatorio de viagem devera ser apresentado em portugués, com a caracterizagdo de
“reembolso” dos valores em reais, devidamente assinado pelo representante da empresa (identificado pelo
nome e cargo), acompanhado dos seguintes documentos:

a) cotacdes de pregos de passagens para o trecho solicitado;
b) comprovagdo de compra da passagem de menor preco;

¢) comprovantes de embarque.

9.6.4. Para a conversao dos valores em dolar americano para reais, deve ser utilizada a cotacao
informada pelo Banco Central, no sitio: http://www4.bcb.gov.br/pec/taxas/port/ptaxnpesq.asp?id=txcotacao

9.6.4.1. A data a ser considerada para a cotagdo devera ser a da Ordem de Servigo que originou a
viagem, e o valor a ser utilizado ¢ o de compra.

9.6.4.2. Como o Banco Central apresenta a cotacdo com quatro casas decimais, o faturamento deve
considerar as quatro casas no calculo, sendo os centavos arredondados no resultado, para que o valor a ser
ressarcido siga o padrdo monetério em reais.

9.6.4.3. Serdo considerados para fins de reembolso de despesas os deslocamentos de profissionais
que realizardo o servigo fora da cidade sede do CONTRATANTE e fora da base das contratadas.

9.7. Para pagamento das despesas com deslocamentos de profissionais a servigo, sem prejuizo
das responsabilidades contratuais e legais, ¢ destinado, como limite maximo, o percentual de até¢ 5% (cinco
por cento) do valor estimado para a execucao contratual.

9.8. As contratadas obrigar-se-ao a sempre buscar o menor preco com a melhor qualidade para a
execuc¢ao do objeto do contrato.

9.9. O CONTRATANTE, na condi¢ao de fonte retentora, fara o desconto e o recolhimento dos
tributos e contribuicdes a que esteja obrigado pela legislagdo vigente ou superveniente, referente aos
pagamentos que efetuar.

9.10. Os pagamentos mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem bancaria sé serdo
efetivados se as contratadas efetuar cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais,
principalmente no que se refere as retencdes tributérias.

9.11. Caso as contratadas sejam optantes pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuigdes das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar,
juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacao, a fim de evitar a retengdo na fonte dos tributos e
contribuicdes, conforme legislagdo em vigor.


http://www4.bcb.gov.br/pec/taxas/port/ptaxnpesq.asp?id=txcotacao

9.12. A nota fiscal ou fatura correspondente devera ser entregue pela contratada, diretamente ao
gestor e fiscal do contrato, com a devida comprovagdo da execucao dos produtos e servigos (or¢amentos,
relatorios e comprovantes).

9.12.1. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, os
documentos de cobranca serdo devolvidos a contratada, e o pagamento ficard pendente até que as
contratadas providenciem as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando nenhum 6nus para o
CONTRATANTE.

9.13. No caso de eventual atraso de pagamento, mediante pedido das contratadas, o valor devido
sera atualizado financeiramente, desde que as contratadas ndo tenham concorrido de alguma forma para
esse atraso. Para tanto, fica convencionado que o indice de compensagao financeira sera calculado
mediante aplicagdo da seguinte féormula:

EM=IxNx VP

Sendo:

EM = Encargos Moratorios;

N = Nuamero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da
parcela a ser paga;

I = Indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=(TX) [I=(6/100)I1=0,00016438
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

9.13.1. A compensagdo financeira sera incluida na nota fiscal seguinte a da ocorréncia.

9.14. Antes da efetivacdo dos pagamentos serd realizada a comprovacdo de regularidade das
contratadas, mediante consulta on-/ine, no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,
no Sistema de Registro Cadastral Unificado e no sitio do Tribunal Superior do Trabalho.

9.14.1. Se as contratadas cadastradas no SICAF e no Sistema de Registro Cadastral Unificado
estiverem com a documentagdo obrigatoria vencida, devera apresentar ao CONTRATANTE Certificado de
Regularidade de Situagdo do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, Certidao Conjunta Negativa
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida por 6rgdos da Secretaria da
Receita Federal do Brasil e da Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e certiddes negativas de débitos
expedidas por o6rgaos das Secretarias de Fazenda do Estado e do Municipio.

9.14.2. Constatada a irregularidade, as contratadas serdo notificadas, por escrito, para que no prazo
de 5 (cinco) dias regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa, sob pena de rescisdao
contratual.

9.14.3. O prazo estipulado podera ser prorrogado a juizo do CONTRATANTE.

9.15. Quaisquer alteragdes nos dados bancarios deverdo ser comunicadas ao CONTRATANTE,
por meio de carta, ficando sob responsabilidade das contratadas os prejuizos decorrentes de pagamentos
incorretos devido a falta de informacao.

9.16. Os pagamentos efetuados pelo CONTRATANTE ndo isentam as contratadas de
suasobrigacdes e responsabilidades assumidas.



10. REAJUSTE

10.1. O prego dos Produtos e Servigos Essenciais podera ser reajustado, sendo observada a
periodicidade anual, contada da data do orgamento estimado 21.02.2025 (9411990) e do ultimo reajuste
(30.10.2025) , com base na variagdo comprovada dos pregos ocorrida no periodo.

10.1.1. As contratadas deverdao apresentar ao CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias do vencimento do contrato, o pedido de reajuste do valor a ser praticado nos 12 (doze) meses
subsequentes.

10.1.2. E vedada a inclusio de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se
tornarem obrigatorios por for¢a de instrumento legal, Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de
Trabalho, observado o Art. 6° da Instru¢ao Normativa MP n°® 5/2017.

10.2. O reajuste se dara de acordo com a lei vigente, em especial o Decreto n°® 1.054/1994, alterado
pelo Decreto n° 1.110/1994, a Lei n°® 9.069/1995, e a Lei n° 10.192/2001, ou em conformidade com outra
norma que vier a ser editada pelo Poder Publico, com base na variagio do Indice Geral de Pregos de
Mercado (IGP-M) Coluna 7, publicado pela Revista Conjuntura Econdmica da Fundag¢ao Getulio Vargas,
ocorrida no periodo, ou por outro indice que o venha a substituir, utilizando-se da seguinte formula:

R=VxI1-Io,
Io

R Valor do reajuste procurado

\% Valor contratual do produto ou servigo a ser reajustado

I Indice relativo & data do reajuste

Io indice inicial ou indice de pregos na data da entrega da Proposta
11. OBRIGACOES DAS CONTRATADAS E DO CONTRATANTE
11.1. Constituem obrigagdes das contratadas, além das demais previstas no contrato a ser firmado
ou dele decorrentes:
11.1.1. Operar como organizagdao completa e fornecer servigos de elevada qualidade.
11.1.2. Fornecer os produtos e servigos relacionados com o objeto do contrato a ser firmado de
acordo com as especificacdes estipuladas pelo CONTRATANTE.
11.1.3. Executar todos os servigos relacionados com o objeto do contrato a ser firmado, mediante
demanda do CONTRATANTE.
11.1.4. Exercer o controle de qualidade na execug¢do dos servigos prestados, com base nos
parametros determinados pelo CONTRATANTE.
11.1.5. Obter a autorizagao prévia do CONTRATANTE, por escrito, para realizar qualquer despesa

relacionada com o contrato a ser firmado.

11.1.6. Tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteracdes, rejeigdes, cancelamentos ou
interrup¢des de um ou mais servigos, mediante comunicacdo do CONTRATANTE, respeitadas as
obrigac¢des contratuais ja assumidas com fornecedores especializados, desde que as ocorréncias ndo tenham
sido por eles causadas.

11.1.7. Manter, durante a execucdo do contrato a ser firmado, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo, exigidas na concorréncia que deu origem ao referido instrumento.

11.1.8. Utilizar, na elaboragdo dos servicos objeto do contrato a ser firmado, os profissionais



indicados na Proposta Técnica da concorréncia que deu origem ao referido instrumento, para fins de
comprovacgdo da Capacidade de Atendimento, admitida sua substituicdo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, mediante comunicagdo formal ao CONTRATANTE.

11.1.8.1. Prover aos profissionais envolvidos na execugdo contratual, dentro e¢ fora de suas
dependéncias, a infraestrutura necessaria de equipamentos e suprimentos, constituida de acesso a Internet
por meio de banda larga (com e sem fio), microcomputadores, softwares, equipamento de
videoconferéncia, ferramentas tecnologicas e demais recursos, de forma a garantir a perfeita execugao
contratual.

11.1.8.2. Alocar a quantidade de prepostos necessaria para garantir a melhor intermediagdo com o
CONTRATANTE, observados os perfis necessarios para cada atividade constante da execucao contratual.

11.1.9. Manter, por si e por seus prepostos, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer informagdes que
lhe sejam fornecidas, sobretudo quanto a estratégia de atuagdo do CONTRATANTE.

11.1.10. Nao divulgar informagdes acerca da prestacao dos servigos objeto do contrato a ser firmado,
que envolvam o nome do CONTRATANTE, sem sua prévia e expressa autorizagao.

11.1.11. Assinar Termo de Compromisso relativo a confidencialidade e ao sigilo, conforme modelo
definido pelo CONTRATANTE, se comprometendo, por si e seus prepostos, a nao repassar o
conhecimento das informagdes confidenciais, responsabilizando-se por todas as pessoas que vierem a ter
acesso as informagdes, por seu intermédio, e obrigando-se, assim, a ressarcir a ocorréncia de qualquer dano
ou prejuizo oriundo de eventual quebra de sigilo das informagdes fornecidas.

11.1.12. Cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa.
11.1.13. Cumprir a legislagdo trabalhista e securitaria com relacao a seus empregados.
11.1.14. Assumir, com exclusividade, todos os tributos (impostos e taxas) que forem devidos em

decorréncia do objeto do contrato a ser firmado, bem como as contribui¢des devidas a Previdéncia Social,
os encargos trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que venham a ser
criados e exigidos pelos Poderes Publicos e outras despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento do
objeto pactuado.

11.1.15. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissdao total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servicos prestados.

11.1.16. Apresentar, quando solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovacdo de estarem sendo
satisfeitos todos os seus encargos e obrigagdes trabalhistas, previdencidrios e fiscais.

11.1.17. Responder perante 0 CONTRATANTE por eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua
demora, omissdo ou erro, na conducdo dos servigos objeto do contrato a ser firmado.

11.1.18. Responsabilizar-se por quaisquer onus decorrentes de omissdes ou erros na elaboragao de
estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas para o CONTRATANTE.

11.1.19. Responsabilizar-se pelo onus resultante de quaisquer acdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos causados por culpa, dolo ou omissdo de seus empregados e prepostos, bem como
obrigar-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes administrativas ou judiciais que lhe
venham a ser atribuidas por for¢a de lei, relacionadas com o cumprimento do contrato a ser firmado.

11.1.20. Em caso de acgdo trabalhista envolvendo os servicos prestados, adotar as providéncias
necessarias no sentido de preservar o CONTRATANTE e de manté-la a salvo de reivindicagdes, demandas,
queixas ou representagdes de qualquer natureza e, ndo o conseguindo, se houver condenagao, reembolsar
ao CONTRATANTE as importancias que esta tenha sido obrigada a pagar, dentro do prazo improrrogéavel
de 10 (dez) dias uteis a contar da data do efetivo pagamento.

11.1.21. Responder por qualquer a¢do administrativa ou judicial movida por terceiros com base na
legislacdo de proteg¢do a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais, relacionadas
com 0s servicos objeto do contrato a ser firmado.

11.1.22. Prestar esclarecimentos ao CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos desabonadores
noticiados que envolvam a contratada, independentemente de solicitacao.



11.1.23. Nao caucionar ou utilizar o contrato a ser firmado como garantia para qualquer operagao
financeira.

11.1.24. Adotar, na execucdo dos servicos, boas praticas de sustentabilidade ambiental, de
otimizagao de recursos, de redugdo de desperdicios e de reducao da polui¢ao, conforme disposto no art. 5°
da Lei n° 14.133/21, regulamentada pelo Decreto n°® 7.746/2012.

11.1.25. Observar as condigdes para fornecimento de produtos e de servicos ao CONTRATANTE
estabelecidas no Edital que deu origem ao contrato a ser firmado.

11.2. Sao obrigacdes do CONTRATANTE, além de outras assumidas no contrato a ser firmado:

a) cumprir os compromissos financeiros assumidos com a contratada;

b) fornecer e colocar a disposicdo das contratadas os elementos e informagdes que se
fizerem necessarios a execucao dos produtos e servigos;

¢) proporcionar condi¢des para a boa execucao dos produtos e servigos;

d) notificar a contratada, formal e tempestivamente, sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do contrato a ser firmado;

e) notificar a contratada, por escrito e com antecedéncia, garantida a defesa, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

f) efetuar os pagamentos nas condi¢des e pregos pactuados.

11.2.1. O CONTRATANTE comunicara a contratada por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

12. FISCALIZACAO E ACEITACAO

12.1. O CONTRATANTE fiscalizara a execugao dos produtos e servigos contratados e verificara
o cumprimento das especificacdes técnicas, podendo rejeitd-los, no todo ou em parte, quando nao
corresponderem ao desejado ou especificado.

12.2. Sera nomeado gestor e fiscal, titular e substituto, para acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do
contrato a ser firmado e registrar em relatério todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou falhas
porventura observadas na execugdo dos produtos e servigos e tera poderes, entre outros, para notificar a
contratada, objetivando sua imediata correcao.

12.2.1. Serd nomeado, pelo CONTRATADO, preposto aceito pela Administracdo a ser mantido no
local de execucdo do servigo para representa-lo na execu¢ao do Contrato.

12.3. A fiscalizacdo pelo CONTRATANTE em nada restringe a responsabilidade, Uinica, integral e
exclusiva das contratadas pela perfeita execugdo dos produtos e servicos.

12.4. A nao aceitag@o de algum servigo, no todo ou em parte, ndo implicara a dilagdo do prazo de
entrega, salvo expressa concordancia do CONTRATANTE.

12.5. As contratadas adotardo as providéncias necessdrias para que a execugdao de qualquer
produto ou servigo considerada ndo aceitavel, no todo ou em parte, seja refeita ou reparada nos prazos
estipulados pela fiscalizagao, sem 6nus para o CONTRATANTE.

12.6. A auséncia de comunicacao por parte do CONTRATANTE, referente a irregularidade ou
falhas, ndo exime as contratadas das responsabilidades determinadas no contrato a ser firmado.

12.7. As contratadas permitirdo e oferecerao condigdes para a mais ampla e completa fiscalizagao,
durante a vigéncia do contrato a ser firmado, fornecendo informagdes, propiciando o acesso a
documentagdo pertinente e aos produtos e servigos em execucao ¢ atendendo as observagoes e exigéncias
apresentadas pela fiscalizacao.

12.8. As contratadas se obrigam a permitir que a auditoria interna do CONTRATANTE e ou
auditoria externa por ela indicada tenham acesso aos documentos e materiais que digam respeito aos



produtos e servigos prestados ao CONTRATANTE.

12.9. Ao CONTRATANTE ¢ facultado o acompanhamento da execugdo dos produtos e servigos
objeto do contrato a ser firmado, juntamente com representantes credenciados pela contratada.

12.10. O CONTRATANTE podera, a seu juizo, avaliar o desempenho das contratadas quanto ao
planejamento e a execugao dos produtos e servigos objeto do contrato a ser firmado.

12.10.1. A avaliagdo sera considerada pelo CONTRATANTE para: apurar a necessidade de solicitar
das contratadas corregdes que visem maior qualidade dos servigos prestados; decidir sobre prorrogacao de
vigéncia ou rescisdo contratual; e fornecer, quando solicitado pela contratada, declaragdes sobre seu
desempenho para servir de prova de capacitacdo técnica em licitagoes.

12.10.2. Copia do instrumento de avaliagdo de desempenho serd encaminhada ao gestor e fiscal do
contrato a ser firmado e ficard a disposi¢ao dos 6rgaos de controle interno e externo.

13. HABILITACAO TECNICA DO FORNECEDOR

13.1. Para cumprimento da presente exigéncia a licitante devera comprovar experiéncia de no
minimo 3 (trés) anos, na execu¢do de pelo menos 50% (cinquenta por cento) dos Produtos e Servigos
Essenciais, previstos nos subitens relacionados aos produtos e servigos essenciais do Apéndice I deste
Edital. Nesse percentual deverao estar incluidos os seguintes Produtos e Servigos Essenciais:

1) Mapeamento da presenca digital

i1) Diagndstico de satide digital de marca ou tema
ii1) Planejamento estratégico de comunicacao digital
iv) Planejamento de Conteudo e

v) Mapeamento e fluxograma de temas sensiveis

13.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade CONCORRENCIA, do tipo Melhor Técnica nos termos do arts. 20-A e 20-B da Lei n° 12.232,
de 2010, e de forma subsidiaria a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como o Decreto n° 6.555, de
08 de setembro de 2008, e a Instru¢do Normativa SECOM/PR n° 1, de 19 de junho de 2023.

13.3. O regime de execucao do contrato sera por empreitada por prego unitario.
13.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, em se tratando de sociedades
comerciais, devidamente registrado e acompanhado de documentos de elei¢do de seus
administradores, quando se tratar de sociedades por agoes;

b) os documentos mencionados na alinea no item anterior deverdo estar acompanhados
de suas alteragdes ou da respectiva consolidacdo e deles devera constar, entre os objetivos
sociais, a execugao de atividades da mesma natureza ou compativel com o objeto desta

concorréncia;
13.5. Inscricdo do ato constitutivo em cartério de Registros de Pessoas Juridicas, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;
13.6. Cédula de identidade dos responsaveis legais da licitante;
13.7. Registro comercial, em caso de empresa individual.
13.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,

publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marg¢o de 2020.

13.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;



13.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz;

13.11. Sociedade cooperativa: Dada a significativa complexidade dos servigos de comunicagdo
digital e seguindo a mesma linha de contratagdes vigentes e anteriores, a presente contratacdo ndo deve
permitir a participacdo no certame de organizagdes cooperativas, ou seja, empresas sem fins lucrativos.

13.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva. Habilitacao fiscal, social e trabalhista 8.13. Prova de inscrigdo no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

13.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014 , do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

13.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

13.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

13.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

13.17. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagao de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

13.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

13.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao (art. 5°, inciso II,
alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

13.21. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II); 8.23. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

b) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura; e

c¢) Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. 8.23.4. Os documentos referidos
acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

13.22. A licitante deve apresentar resultado igual ou maior que 1 (um) e comprovar que possui
patrimonio liquido equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo.

13.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as



exigéncias da habilitacdao e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

13.24. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

14. APENDICES

14.1. Integram este Anexo os seguintes apéndices:

Apéndice I: Produtos e Servigos Essenciais (10105481)

Apéndice Il: Instrumento de Medicao de Resultados - IMR (10105543)

Apéndice Il llI-A: Apresentagao e Julgamento das Propostas Técnicas e Briefing ( 10105785)
Apéndice IV IV-A: Apresentacao das Propostas de Precos / Modelo (10105463)

15. ASSINATURAS

15.1. A Equipe de Planejamento da Contratagao foi instituida pela Portaria n° 6 de 9 de Janeiro
de 2025. (9256568)

15.2. Conforme o § 2° do Art. 11 da IN SGD/ME n° 01, de 2019, o Estudo Técnico Preliminar

devera ser aprovado e assinado pelos Integrantes Técnicos e Requisitantes e pela autoridade méaxima da
area de TIC:

INTEGRANTE ADMINISTRATIVO INTEGRANTE REQUISITANTE

Ericco Campos Bazzo Maira Martins Guedes
Matricula/SIAPE: 1337029 Matricula/SIAPE: 3435657

Jessica Prado da Silva
Chefe da Assessoria Especial de Comunicagdo Social

1.

Documento assinado eletronicamente por Maira Martins Guedes, Coordenador Geral de
Comunicac¢ao, em 30/10/2025, as 15:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
3°, inciso V, da Portaria n® 446/2015 do Ministério dos Transportes.

il
sel B
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Ericco Campos Bazzo, Coordenador de Projetos, em
30/10/2025, as 15:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V, da
Portaria n® 446/2015 do Ministério dos Transportes.
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creagei e A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
AP hitps://sei.transportes.gov.br/sei/controlador externo.php?

£
o

informando o cddigo verificador 10461501 e o codigo CRC EF928C61.
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Referéncia: Processo n® 50020.009117/2024-74
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